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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- DEL DiA__01 DEL MES DE_diciembre DEL ANO 2021

OBIETVO ) | Realizar ajustes a la formulacion del proyecto formativo programa técnico en Asistencia administrativa vigencia 2022.

No | NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO | PLANT | CONTRATIST OTRO | DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO | TELEFONO/EXT.SEN | AUTORIZA | FIRMA O PARTICIPACION
. A A ¢CUAL? | EMPRESA A GRABACIO VIRTUAL
N
MARIA NELCY X CIDE mnjoya@sena.ed | 3144785723 MARIA NELCY
JOYA DUARTE ARTICULA | u.co JOYA
CION
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Uno da los desafic dasda las paquefias
grandies eg identificar cportunidades de mejoramiento y tratar de ponerlas en funcionamiento,
desda o clima arganizacional, hasta al contral y la gestisn que se raquisra raspacts a los

recursos de |os que se dispone, pare lograr asi su dptimo desempefio

Dentro de este contexto, las unidades de negocic presentes en el municigio de Scacha
na estan axantas de falencias an sus divarsas dreas da trabaja, percepcicn qua sa ve muy ligada
a que el 46% no tiene estructura administrativa y &l 19.84% no relacionan estados financieros.

Franle a este problema o e plantea lo siguiente. ; Come mejorar k gestion
administrativa de la vnidad de negocio. para subsanar laz debilidades szpacificas identificadas
que impiden su completo desarolio? Las unidades de negocie existentes en el municipio de
Soacha presentan falencias de tipe legal, edministrative, mane|o contables, gestién documental
atencion y servicio al cliente; lo cual se evidencia en ¢l manejo empitico de d unidades, la
falta de conocimientos administratves que reprime el crecimiento y desarrollo empresadal en
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2 12/1/2021 16:52:31 Almentero Toscano Julia Susana 34990465 jsalmentero@misena.edu Julia Susana Almentero Toscano
3 | 12/1/2021 16:52:4&' Sanchez Perdomo IDiego 79537849 dj948@misena.edu.co  DiegoSanchezP
4 12/1/2021 16:55:44 Castro Moreno Esmeralda 1031122483 ecastro384@misena.edu. Esmeralda Castro Moreno
5 12/1/2021 16:56:08 LEON CASALLAS CAROLINA DEL PILAR 52616732 carleon@sena.edu.co  Carolina leon
6 12/1/2021 16:59:15 Baron Mojica Willian Allende 11259861 wabaron16@misena.edu.iwilly baron
7 12/1/2021 17:02:29 HURTADO HURTADO  YANED EMILCE 25560681 YEHURTADOH@MISEN/ YANED E. HURTADO
8 12/1/2021 17:07:31 marin estevez angela brigitte 53089812 abmarin2@misena.edu.cc angela
9 12/1/2021 17:09:17 Hernandez Yanzire 1018419955 yanzire h@misena.edu.ccJ
10 12/1/2021 17:10:42 RODRIGUEZ PENA LUIS EDUARDO 79469155 luise968@hotmail.com  luise968@hotmail.com
1" 12/1/2021 17:24:07 GOMEZ RUIZ ENRIQUE 79354889 egomez988@misena.edu ENRIQUE GOMEZ RUIZ
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: )
ASESORIA PROYECTO FIRMATIVO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA - ARTICULACION

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha 01 de diciembre de 2021 3:00 pm 5:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting REGIONAL / CENTRO

CIDE — Soacha

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Ajustes formulacion del proyecto formativo programa técnico en Asistencia
administrativa vigencia 2022

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar ajustes a la formulacién proyecto formativo programa técnico en
Asistencia administrativa vigencia 2022.

DESARROLLO DE LA REUNION

En reunién realizada con el equipo ejecutor del area de Asistencia Administrativa, se hacen
ajustes a la formulacion del proyecto formativo que se esta proponiendo para la vigencia
2022 y siguientes, segun las revisiones y directrices recibidas por la instructora Alejandra
Mogollon.

De acuerdo a las orientaciones recibidas, se lleva a cabo sesion, en la que se hacen
correcciones al planteamiento del problema, para el proyecto formativo denominado
“Propuesta de mejora empresarial para el fortalecimiento de unidades de negocio del
municipio de Soacha y &reas de influencia del Centro Industrial y Desarrollo Empresarial —
CIDE”.

Se programan sesiones de apoyo a cargo de todo el equipo ejecutor del area, para el dia
jueves 2 de diciembre a las 2:00 pm.

CONCLUSIONES

El equipo ejecutor del area realizara los ajustes, reuniéndose en grupo para contar
con los aportes, opiniones y sugerencias de todos, asi:

Jueves 2 de diciembre - 2:00 pm

Lunes 6 de diciembre - 10:00 am

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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Sesiones de apoyo para realizar ajustes nueva
idea del proyecto formativo para la vigencia
2022 y siguientes.
Formulacion del proyecto formativo (metodologia)

- Informacion basica

- Planteamiento del problema

- Justificacion

- Objetivos (general y especificos)

- Alcance - beneficiarios - restricciones

- Productos

- diapositivas —

- matriz extendida

- Documentos desarrollo curricular del

proyecto formativo.

Equipo
instructores
Asistencia
Administrativa

Diciembre 01 -
17 de 2021

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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